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Acceso a la plataforma de gestion

Para iniciar el proceso de justificacidn, el/la Responsable del Proyecto, debera acceder a la plataforma
de gestion de la convocatoria: https://convocatoriamariadeguzman.fecyt.es/ y logarse

con sus credenciales. E 2023

A continuacion, deberd seleccionar el lapicero o pulsar sobre el nombre de la accién para @ Area de usuario

editar la solicitud que desee justificar: -
® Datos de la solicitud

1 & Notificaciones
@ 2 0 2 0 © Desconectar
Solicitudes dadas de alta como responsable ® Expedientey
@ Responsable del En esta convocatoria se da opcion de elegir financiacion para Linea 1 y/o Linea 2. La eleccion de estas documentacion
solicitudes no es excluyente. ® - ey
proyecto y Solicitud anticipo
Proyectos convocatoria Si desea dar de alta una nueva solicitud pulse “Afiadir” ® Seguimiento
ANADIR I Justificacién
———

) ® Memoria economica
Solicitudes en las que aparece como responsable del proyecto:

Sl I o 1.ustfcacien
|Actuacion

gastos
11025 Linea_2 Mejorar la capacitacion tecnoldgica, la calidad y la PENDIENTE R
interaperabilidad de los sistemas de gestion de informacion ® 2 Declaracién
curricular o sistemas CRIS.
responsable
V4 *® |02 Linea_2 Mejorar la capacitacién tecnolégica, la calidad y la CONCEDIDA Y .
nteroperabilidad de los repositorios institucionales de 3. Contrataciones
acceso abierto.
V4 ® o027 Linea_1 Acceso a bases de datos de referencias Bibliograficas PENDIENTE_DE_FIRMA ® 4. Informe de auditor
multidisciplinares con citas e impacto
}‘ x 11028 Linea_1 Acceso a bases de datos de referencias Bibliograficas PENDIENTE_DE_FIRMA . .
multidisciplinares con citas e impacto ® Memoria activ.
V4 ® 1032 Linea_2 Mejorar la capacitacion tecnoldgica, la calidad y la PENDIENTE realizadas
nteroperabilidad de los repositorios institucionales de ® - i
s Escrito de subsanacién
Y4 ® |1033 Linea_2 Mejorar la capacitacion tecnoldgica, la calidad y la CONCEDIDA
nteroperabilidad de los repositorios institucionales de ® Cerrar
acceso abierto, P G
Jjustificacién
®  Modificacion de
presupuesto

Una vez hecho esto, observara como en el lateral izquierdo, se le ha habilitado el menu
Justificacién, con una serie de apartados que debera cumplimentar para poder cerrar la
justificacion de manera satisfactoria (imagen lateral derecha).

®  solicitud de modificacion

Asociar al representante legal

En primer lugar, es necesario y obligatorio asociar al representante legal que firmara la justificacidn,
dentro del apartado Justificacion.

En caso de que el representante legal coincida con el que firmé la aceptacion (o el informe de seguimiento
intermedio), busquelo mediante el DNIy confirmelo, pulsando Afadir en la tabla que aparece en el mismo
apartado. El Representante Legal recibird un mail indicando que el Responsable del proyecto le ha
asociado a la solicitud de justificacion y si estd de acuerdo, debe pinchar en el enlace de confirmacién que
se incluye en dicho mail.

Si por el contrario desea asociar un nuevo representante legal, siga estas indicaciones:

- El nuevo representante legal debera darse de alta en el registro de convocatoria si no lo esta aun (Nuevo
usuario), y cumplimentar los distintos apartados del perfil del representante: datos personales, datos de
la entidad y documentos a aportar por el representante legal.

- FECYT validara el alta del nuevo representante legal y comunicard mediante correo electrdnico la
incorporacién de dicho representante a la entidad beneficiaria de la ayuda.

- Una vez reciba dicha comunicacién, debera entrar de nuevo en el apartado Justificacion y asociar el
nuevo representante legal que aparecera en la lista de representantes legales asociados a la entidad tras
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buscarlo por DNI, y deberd seguir los pasos que se han indicado mas arriba para Afiadir un nuevo
representante legal.

Recuerde leer y marcar con un check la casilla “He leido y acepto el Aviso Legal y Politica de Privacidad,
asi como la informacion de proteccion de datos”. A continuacion, pulse Guardar

Justificacidn
En este apartado deberd asociar la Justificacion al representante legal que va a proceder a la firma de la
misma.

Debe buscar el representante legal de la entidad que coordina el proyecto por los apellidos o DNI A
continuacion tendra que asociario pulsando "Afiadir”.

DNI del representante legal | | s
——

Listado de representantes legales encontrados:

| Adiadir |

| |
N filas: 1

Al pulsar el boton Afiadir acepta que el representante legal tenga acceso a sus datos identificativos,
personales, académicos y del empleo incluidos en los formularios asociados a su usuario de Convocatoria.

Informacion de proteccion de datos

Informacicn basica

?r:iﬂi:t:f i3 Fundacion Espafiola para |a Ciencia y la Tecnologia F.5.P. [FECYT)
Finalidad del Tramitacian y resolucion de ayudas concursos, becas y premios, gestian de inscritos y
tratamiento participantes, gestion de beneficiarics, gestion de consultas v encuestas.

Tratamiento necesario para el cumplimierto de una obligacion legal aplicable a la FECYT.
Legitimacion Consentimiento del interesade para & tratamiento de sus datcs perscnales para uno o

varios fines espedficos.

Todas aguellas instituciones, organismos supervizores y de control a los que la FECYT esté
obligada a remitir informacion conforme a la normativa legal aplicable.

Responsables de proyecto: los datos identificativos v del empleo del representante legal de
su institucion.

Representantes legales: los datos identificativos, personales, académicos v del empleo del
responsable del proyecto.

Acceder, rectificar v suprimir los datos, asi como otros derechos, como se explica enla

Destinatarios

Derechos informacicn adicional.
Informacion Puede consultar la informacidn adicional y detallada sobre proteccion de datos en este
adicional enlace hitps://pd fecyt. es/protecciondatos011-01 es. pdf

Nota 1: Si por el contrario desea asociar un nuevo representante, siga las siguientes indicacicnea:

# El nuevo representante legal debera darze de alta en el registro de convocatoria, y cumplimentar los distintos
apartados: representante legal, datos entidad y documentos a aportar por el representante legal.

+ FECYT validara el alta del nuevo representants lagal y se le comunicaréd mediante correo electrdnico la
incorporacion de dicho representante a la entidad beneficiaria de la ayuda.

+ Una vez se |z haya comunicado la validacion, debera asociar el nuevo representanta legal en la lista de
representantes legales asociados a la entidad.

Manual de usuario y preguntas frecuentes
A continuacion tiene disponible un manual de usuario referente a los formularios de justificacion y un

documento de preguntas frecuentes:
'=| Manual de usuario
j| Prequntas frecuentes

Proteccion de datos de caracter personal

He leido y acepto el Aviso Legal v Politica de Privacidad, asi como la Informacidn de proteccidn de
05 *

Para continuar con la justificacién debe aceptar el Aviso Legal y Politica de Privacidad v pulsar scbre 'Guardar’.

EER—
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A continuacidn, se le habilitardn los apartados que debera cumplimentar para la correcta justificacién de
la ayuda:

e Memoria econdmica
1. Justificacion de gastos
2. Declaracién responsable
3. Contrataciones
4. Informe de auditor
e Memoria activ. Realizadas
Escrito de subsanacion
Cerrar justificacion

Para acceder al area correspondiente a la justificacion econdmica del proyecto, pulse el boton Memoria
Econdmica que se encuentra en el menu de su drea de usuario. La memoria econémica consta de cuatro
apartados distintos:

Debe comunicar la existencia de otras ayudas o subvenciones, ingresos o recursos que financien las
actividades objeto de la ayuda. Si la respuesta es afirmativa, habra que indicar también una serie de
informacién complementaria referida a la aportacion externa (entidad, CIF, tipo de entidad y tipo de
ayuda). Mds adelante, en el apartado 1.4 Coste de ejecucion real del proyecto, habra que indicar en qué
gasto concreto se aplica la aportacién o ayuda externa.

Debera declarar, en primer lugar, el régimen de IVA al que estd sometida la entidad en el cuadro de texto
habilitado, y, por otro lado, en el caso de que la entidad esté sometida a un régimen de prorrata, debera
indicar el % del IVA no deducible.

Pulsar el botdn de Guardar

Se muestra una tabla donde aparece un resumen del presupuesto total, el presupuesto solicitado y los
importes concedidos, imputados y ejecutados. Esta tabla se ird actualizando conforme se vayan
cumplimentando los costes de ejecucion real asociados al proyecto.

Debe anadir todos los costes ejecutados del proyecto, agrupados por actividad y tipo de gasto, incluyendo
las aportaciones en especie. No es necesario incluir las facturas en este momento.

De forma predefinida, estan cargados los gastos declarados en el presupuesto de la solicitud inicial del
proyecto.

Para afiadir gastos, hay que pulsar en el botén del lapicero dentro de la tabla Accidn, segun el tipo de
gasto que queramos justificar.
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En el siguiente apartado, conforme al presupuesto del proyecto, se debera incluir cada linea de gasto y
su forma de financiacién (pulsando sobre el |apiz). Si se desea afadir gastos no previstos en este
subconcepto, pueden afiadirse en este momento:

JUSTIFICACION DE LINEAS DE GASTOS

COSTE DE EJECUCION REAL DEL PROYECTO

Tipo de gastos: Gastos de ejecucion - Otros costes

Presupuesto total: 100.000,00 £ Solicitado Validado: 85.000,00 £

Partiendo del presupuesto del provecto se deberdn incluir los apuntes referentes a esta actividad y tipo de

gasto utilizando el |3piz para editar. Para afiadir gastos no previstos en este subconcepto puede utilizar el
apartado Afiadir.

m-—-“"‘“‘“'“‘“"""

Externalizacion, mediante una empresa de servicios informaticos noon€ 000 €
homalogada (SIGMA), de las acciones necesarias para poder llevar a
cabo el proyecto.
£ Volver a la justificacion de gastos Coste total actividad/tipo gasto: 0,00 €

Después de seleccionar el tipo de gasto, hay que afiadir lineas de factura y cumplimentar los campos
derivados:
JUSTIFICACION DE LINEAS DE GASTOS

COSTE DE EJECUCION REAL DEL PROYECTO
Tipo de gasios: Gastos oe ejecucion - 0ros costes

Presupuesto total: 100.000,00 € Solicitado Validado: 85.000,00 €
EDICION GASTO
* Descripcion del gasto
y
*Gasto imputado FECYT i~ * Coste Ejecutado 0,00 €

LINEAS DE FACTURA

ARADIR FACTURA

Apedlidos y Nombres del proveedor NIF

[ |

Entidad titular del gasto _

. W X,
4

N*® Factura Fecha Factura Fecha Pago

[ J [ [ |

Base Imponible Cuota de IVA IVA no deducible Coste total

[ | [ |80 |%

= Imputacion Importe imputable % imputacion a Importe imputable

proyecio o) ejecutada)  FECYT FECYT

[ % [ [ |% [

(ras Financiaciones

& Volver listado lineas de gasto
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En caso de recibir financiacidon externa por otro medio que complementa el pago de la factura declarada,
también lo indicaremos en este mismo apartado a través del botén Anadir, siempre y cuando se haya
respondido afirmativamente en el apartado de 1.1 Aportaciones o ayudas externas. Este mismo apartado
también estard disponible siempre y cuando el porcentaje de imputacién a FECYT no sea el 100%, pues
habra que indicar cdmo se ha financiado la parte del proyecto que la FECYT no ha subvencionado.

Los gastos asociados a este concepto se irdn acumulando dentro de esta tipologia de gasto. Repetir esta
operacion con el resto de las tipologias de gastos declaradas.

Una vez declarados todos los gastos pertenecientes al coste de ejecucién del proyecto, hay que pulsar en
Cerrar, en la pdgina principal del punto 1. Justificacion de gastos.

Con la informacidn incluida en este apartado, se auto cumplimenta la forma de financiacidn del coste real
del proyecto.

1.5. Informe Econdmico: desviaciones

Si se ha producido alguna desviacién en relacidn al presupuesto declarado, se abrird un nuevo apartado,
donde habrd que justificar el motivo de esa desviacién:

INFORME ECONOMICO
Desviaciones

Pto.
Pto. . Importe . -
Tipo . imputado _. Meotivo de desviacion
solicitado FECYT ajustado
Coste_de adquisicion: activo 0,00 € 1.682.20 £0,00 €
material Vi
GUARDAR

[ ’l

También es posible reabrir el apartado Coste de ejecucion real del proyecto, para realizar los ajustes
necesarios.

Si no se ha producido desviacién, no se habilitara este apartado.

1.6. Informe econdmico

La accién anterior, genera un documento titulado Informe econédmico que contiene informacién sobre el
coste real del proyecto, los fondos con los que se ha financiado y la justificacion de las posibles
desviaciones de los importes ejecutados financiados por la FECYT respecto de las partidas solicitadas en
el presupuesto.

INFORME ECONOMICO

Descargue el | [Fof) Informe econémico y adjintelo firmado electronicamente por el Representante legal

asociado a la justificacion.
| Examinar... | No se ha seleccionado ningan archivo. | Subir adjunto |

Tamarno maximo del fichero: 10Mb.
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El Representante Legal asociado a la justificacion debe firmar electrénicamente el documento y adjuntarlo
pulsando el botdn Examinar, seleccione el fichero PDF firmado y pulse Subir adjunto.

1.7.  Relacidn clasificada de gastos del proyecto

La accién anterior, genera un documento titulado Relacidén Justificativa que contiene el detalle de los
gastos imputados a la ayuda de la FECYT debe firmar el Representante Legal asociado a la justificacién y
adjuntarlo en la casilla habilitada para ello.

Para adjuntar la memoria econémica pulse el botédn Examinar, seleccione el fichero PDF firmado y pulse
Subir adjunto.

RELACION CLASIFICADA DE GASTOS DEL PROYECTO (articulo 24.3)

Descargue la | (roi| Relacién Justificativa y adjintela firmada electrénicamente por el Representante legal

asociado a la justificacion.
| Examinar.. | No se ha seleccionado ningin archive. | Subir adjunto |

Tamanio maximo del fichero: 10Mb.

1.8.  Gastos de ejecucidén imputados a la ayuda

En caso de que se imputen a la ayuda de la FECYT gastos de personal se deberd aportar documentacion
justificativa que los soporte, debiendo adjuntar una serie de documentacidon complementaria por medio
de un fichero comprimido: contrato, ndminas, justificantes bancarios y RNT y RLC.

Para adjuntarlo a la memoria econdmica pulse el botdn Examinar, seleccione el fichero ZIP y pulse
Adjuntar.

Gastos de personal imputados a la ayuda
Convocatoria articulo 7.6

Debera adjuntar copia del contrato firmado por la empresa y el trabajador, némina, partes horarios, seguros
sociales y justificantes de pago. Cada documento debera ir referenciado con el ndmero de orden asignado
en la Relacidn clasificada de gastos aportada en el apartado anterior.

| Examinar... | No se ha seleccionado ningdn archivo. | Subir adjunto |

Tamanio maximo del fichero: 10Mb.

1.9. Solicitud de fondos

Se ofrece un resumen de los datos introducidos hasta ahora, generdandose una Solicitud de fondos con
los datos de la entidad beneficiaria y el importe pendiente de liquidar. Si estd de acuerdo, debe pulsar
en Guardar. En caso contrario, revise y modifique los datos ya introducidos.
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SOLICITUD DE FONDOS

Los datos hasta ahora introducidos seran automaticamente imputades a la Solicitud de Fondos que
contendra los datos economicos informados determinando el importe que a priori esta pendiente de
liquidar.

DATOS ENTIDAD BENEFICIARIA

ENTIDAD BENEFICIARIA
CIF
REPRESENTANTE LEGAL

TIiTULO DE LA ACCION

REFERENCIA DE LA ACCION:
CUENTA BANCARIA: — "

LIQUIDACION PROVISIONAL DE LA AYUDA CONCEDIDA:

PRESUPUESTO DEL COSTE DEL PROYECTO EM SOLICITUD 100.886,00 €
IMPORTE PROVISIONAL CONCEDIDO POR FECYT 79.985,00 €
COSTE TOTAL PROYECTO 59.436,66 €
IMPORTE IMPUTADO A FECYT 56.68503 €
IMPORTE IMPUTADO A FECYT (AJUSTE POR DESVIACION) 56.68503 €
IMPORTE MAXIMO A CONCEDER (MINORADO AJUSTADO)(Punto 11.7 Convocatoria) 4712290 €
IMPORTE PROVISIOMAL FINAL FINANCIADO POR FECYT 4712290 €
IMPORTE ANTICIPADO POR FECYT 0,00 €
IMPORTE PROVISIOMAL A LIQUIDAR POR FECYT 4712290 €
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2. Declaracion responsable

2.1.  Vinculacidon de las personas o entidades contratadas con el beneficiario

En este apartado deberd afiadir un certificado que incluya una declaracidn responsable, firmada por el
Representante Legal, en la que se certifique que los proveedores contratados no estan vinculados con la
entidad beneficiaria de ninguna de las formas que se indican en el articulo 29.7 de la Ley 38/2003 General
de Subvenciones

En caso afirmativo, debe explicarse en el certificado que se va a afiadir.

2.2. Destino de los gastos

Declaracién de que todos los gastos han sido destinados a las actividades financiadas por la presente
convocatoria, marcando esta opcién.

2.3.  Certificados vigentes de estar al corriente de pagos con Hacienda, la Seguridad Social
y reintegro por subvenciones

En este apartado se recuerda al usuario que tanto para tener la condicién de beneficiario de la
convocatoria como para recibir cualquier pago, ya sea anticipo o liquidacion final de la ayuda, los
beneficiarios deberdn aportar certificados positivos y vigentes de estar al corriente en el cumplimiento
de sus obligaciones con la Agencia Tributaria y con la Seguridad Social y declaracidon responsable de no
ser deudor por resolucién de procedencia de reintegro firmado electrénicamente por el representante
legal dentro de su area de usuario de la Convocatoria.

Si estos certificados no se encuentran vigentes, el Representante Legal de la entidad debe acceder con su
usuario y clave en www.convocatoriamariadeguzman.fecyt.es y actualizarlos en el apartado Documentos
a aportar por el representante de su drea de usuario.

No olvide GUARDAR los datos introducidos.

3. Contrataciones superiores al importe establecido para contratos
menores en LCSP

En este apartado, debera declarar si existe alguna contratacidén a un proveedor, por un importe superior
a 14.999 €. En caso afirmativo, se debera cumplimentar la siguiente informacién por cada una de las
contrataciones que cumplan esto:

Proveedor.

- CIF.

Importe contratado.
Objeto de la contratacion.

Si no se da esta circunstancia, tendra que marcar la opcién de NO.

4, Informe de Auditor

En aquellos casos en que el importe de la ayuda sea igual o superior a 60.000€, se aportara ademds un
informe del auditor de cuentas

El informe de auditor debe estar firmado digitalmente por el auditor. Para adjuntarlo a la memoria
econdmica pulse el botdn Examinar, seleccione el documento y pulse Adjuntar.

10de 11


http://www.convocatoriamariadeguzman.fecyt.es/

¥ GOBIERNO MINISTERIO F E ‘ Y I
P DE ESPANA DE CIENCIA, INNOVACION PARA EL FOMENTO DE LA

Y UNIVERSIDADES . INVESTIGACION CIENTIFICA
INNOVACION DE EXCELENCIA

Memoria de activ. realizadas

En este apartado debera adjuntar un documento en formato PDF donde afiadira informacion relativa a
su proyecto: descripcidn de las actividades realizadas, cumplimento de la planificacién, inclusién de
logotipos y referencias a la colaboracion del Ministerio-FECYT y desviaciones.

La FECYT pone a disposicidn de los responsables de proyecto un modelo de Memoria de Actividades.
Para adjuntarla a la memoria de actividades realizadas, pulse el botén Examinar, seleccione el fichero PDF
y pulse Adjuntar.

Escrito de subsanacion

En el caso de que sea necesario un escrito para la subsanacion por haber incurrido en el incumplimiento
de alguno de los requisitos necesarios para la justificacién, debe cumplimentar el modelo que se
descargara en este apartado.

Para adjuntarlo a este apartado, pulse el botén Examinar, seleccione el fichero PDF y pulse Adjuntar.

Cerrar justificacion

Si ha cumplimentado la justificacién correctamente, tendrd que Elevar a Definitiva la solicitud, que
generara el fichero que el Representante Legal debera firmar desde su perfil y de este modo, la
justificacion quedaria correctamente presentada.

En caso de que exista alguna incidencia, en este apartado se le indicara el error y donde debe subsanarlo.
Hasta que no se solucionen todos los errores, no podra cerrar la justificacién.

Instrucciones de uso para la presentacion de una posible subsanacion

En el caso de que desde FECYT se solicite subsanar algunos de los aspectos técnicos y/o econdmicos de la
justificacion presentada, deberan proceder de la siguiente manera:

- Subsanacion econdmica requerida: Se deberd(n) subsanar la(s) incidencia(s) detectada(s) en el

apartado correspondiente, utilizandose el Escrito de subsanacidn para aportar informacién o
documentacién adicional.
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